Modul 3 - Przetwarzanie tekstow

Cwiczenie 2

Uruchom Word 2007.

Otworz dokument ,Zaznaczanie.doc”.

Zaznacz caly tekst, skopiuj go, a nastepnie wklej ponize;.

Zaznacz caly tekst, wytnij go, a nastepnie wklej do pustego dokumentu.
Zaznaczaj poszczegolne fragmenty ankiety i zastgp je wtasnymi danymi.

W obu ankietach wytnij linie mowigca o adresie.
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Zapisz plik pod nazwa ,Cwiczenie zaznaczanie.docx”

1. Uruchom Word 2007.
2. Otwodrz dokument ,,Zamiana.doc”.

3. Wyszukaj w dokumencie wystgpienia napisu ,procesor’(nie odmiany tego stowa, czyli
w oknie wyszukiwania kliknij Wiecej i zaznacz Znajdz tylko cate wyrazy)

4. Zamieh wszystkie wystgpienia stowa ,procesor” na ,procesory’- kolor niebieski
5. Poszukaj ponownie wystgpienia stowa ,procesor”.

6. Zapisz dokument jako ,Cwiczenie _zamiana.docx”

1. Uruchom Word 2007.
2. Utwodrz dokument ,symbole.docx”.

3. Wprowadz nastepujagcy wzor uzywajac opcji ,Pole tekstowe”

4. Zapisz dokument jako ,Cwiczenie_symbole.docx”
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